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Disclaimer	

Achtung!
Alle hier gezeigten Beispiele beziehen sich auf 
das WordPress-Theme Twenty Seventeen
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Arbeiten	mit	Seiten	

1 Was sind Seiten?
2 Seite erstellen, Bild, Beitragsbild
3 Verlinken im Hauptmenü 
4 Verlinken im Textwidget/Footer
5 Startseite als statische Seite
6 Startseiten-Abschnitte
7 Download von Inhalten
8 Seite erstellen mit Block-Editor
9 Seite ein-/zweispaltig
10 Arbeiten mit Shortcode/Kontaktseite
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1	Was	sind	Seiten?	

Seiten sind eigenständige statische Elemente 
der Website

•  Sie können Text, Video, Downloadlinks, Buttons 
und andere Elemente enthalten

•  Sind nicht beschlagwortet oder kategorisiert
•  Müssen über Menüs oder andere Links aufgerufen 

werden
•  z.B. Über mich, Datenschutzerklärung, Kontakt
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2	Seite	erstellen	

Dashboard > Seiten > Erstellen

Stefan	Peters	2022	

WP	öffnet	den	Seiten-Editor;	Seite	analog	zu	Beitrag	mit	Titel,	Text,	Bild(ern)	und	
Beitragsbild	erstellen	>	Vorschau	>	„Veröffentlichen“-Button	wird	zu	„Aktualisieren“)	
N.B.	Durch	„Veröffentlichen“	ist	Seite	bereit	zur	Verlinkung,	aber	im	Gegensatz	zu	
Beitrag	noch	nicht	automatisch	im	Frontend	sichtbar.	
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3.1	Verlinken	im	Hauptmenü	

Dashboard > Design > Menüs
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In	Menüverwaltung:	Menüeinträge	hinzufügen	>	Seiten	>	Seite	
„Datenschutzerklärung“	auswählen	>	Zum	Menü	hinzufügen	>	Menü	speichern	>	
Kontrolle	im	Frontend	
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3.2	Hauptmenü	Frontend	

Stefan	Peters	2022	



in	Kooperation	mit	in	Kooperation	mit	

4.1	Verlinken	im	Textwidget	

Dashboard > Design > Widgets
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Manches	gehört	an	den	Rand:	1.	Anmelden,	2.	Impressum,	3.	Datenschutz,	4.	Kontakt	
Projekt:	Textwidget	im	Bereich	Footer	1	(links	unten),	die	4	Begriffe	mit	Seiten	bzw.	
der	Anmelde-URL	verlinken		
Widgets	>	Verfügbare	Widgets	>	Text	>	ausklappen	>	Footer	1	>	Widget	hinzufügen	>	
Im	Feld	Footer	1/Text	die	4	Begriffe	in	Textfenster	schreiben	>	Speichern	
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4.2	Textwidget	bearbeiten	

Text im Widget verlinken
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Das	Wort	„Datenschutz“	markieren	>	in	Werkzeugleiste	über	Textfeld	Kettensymbol	
„Link	einfügen“	>	In	Linkfenster	Wort	„Datenschutz“	eingeben	>	
Datenschutzerklärungs-Seite	wird	vorgeschlagen	>	auswählen	>	Blaue	Entertaste	
„Übernehmen“	>	Speichern	>	in	Frontend	checken	
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4.3	Textwidget	Frontend	

Hier die Ansicht des Textwidgets im Bereich Footer 1
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5	Startseite	statisch	

WP-Startseite zeigt prinzipiell letzte Blogbeiträge. 
Umstellen auf statische Seite: Frontend > Customizer > Homepage-
Einstellungen > Deine Website zeigt „Eine statische Seite“ auswählen > 
Homepage aus Liste wählen (z.B. „About“) > Veröffentlichen
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5.1	Beitragsseite	erstellen	

Beitragsseite ist eine spezielle Seite, die unsere Blogbeiträge aufruft 
Dashboard > Einstellungen > Lesen > rechts oben Hilfe aufklappen > 
Link „Seiten“ anklicken > Seiteneditor Titel z.B. „Blog“ > Veröffentlichen 
> Dashboard > Einstellungen > Lesen > Beitragsseite: „Blog“ auswählen 
> Änderungen speichern
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5.2	Beitragsseite	verlinken	

Dashboard > Design > Menüs > Seiten > „Blog“ > Zum Menü hinzufügen 
> Menü speichern
Alternativ kann die Beitragsseite natürlich auch anders verlinkt werden
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6	Startseiten-Abschnitte	

Modulare Zusammensetzung einer statischen Startseite aus einzelnen 
Seiten: 
Frontend > Customizer > Theme-Optionen > Startseiten-Abschnitte 1-4 
mit zuvor erstellten Seiten belegbar (Beitragsbild d. Seite wird zu 
Trennbild) > Veröffentlichen
N.B. Wenn „Theme-Optionen“ nicht im Customizer sichtbar ist: Beliebige Seite rechts im Live-
Editor aufrufen, dann kommt‘s
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7.1	Download	von	Inhalten	

PDF-Dateien können verlinkt und zum Download aufgerufen werden
 
1. Schritt: PDF-Datei in die Mediathek hochladen (siehe Skript 
„Beiträge“, Punkt 4) > PDF in Mediathek 1x anklicken > Anhang-Details > 
Datei-URL in Zwischenablage kopieren
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7.2	Download	von	Inhalten	

2. Schritt: Seite/Beitrag im Editor öffnen > In-Text-Link anlegen (siehe 
Skript „Beiträge“, Punkt 10) > Zahnrad-Optionen > in Link-Fenster Datei-
URL einsetzen > Option „Link in einem neuen Tab öffnen“ > „Link 
hinzufügen“ 
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8.1	Block-Editor	vorbereiten	

1.  Schritt: Block-Editor ermöglichen
Dashboard > Einstellungen > Schreiben > Benutzern erlauben, den Editor 
zu wechseln: ja > Änderungen speichern
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8.2	Zum	Block-Editor	wechseln	

Dashboard > Seite > Erstellen > rechts unten Editor > Zum Block-Editor 
wechseln 
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Block-Editor mit Exit-Button (links oben) | +-Symbol für 
Erstellung eines neuen Blocks | Steuertasten | Speicher, 
Vorschau, Veröffentlichen-Option | Zahnrad für Optionen 
von Blöcken und Allgemein | 3 Punkte für weitere 
Optionen, Wechsel zu Classic Editor und Werkzeugen
„Automatisch gespeicherter Entwurf“ = Seitentitel – 
bitte durch eigenen Titel ersetzen
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8.3	Block-Editor-Übung	1/1	

Titel durch „Willkommen auf meiner Website!“ ersetzen > +-Button > ins 
Suchfeld „Cover“ schreiben und durch Klicken einfügen > Hintergrundbild 
hochladen oder aus Mediathek einfügen > „Schreibe einen Titel...“ Einige 
Zeilen Covertext/Vorspann schreiben > Zahnrad rechts oben > 
Textoptionen
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8.4	Block-Editor-Übung	1/2	

Coverbild außerhalb des Textes anklicken > Zahnrad > Bild-Optionen: 
Hintergrund fixiert | Bildhöhe | Overlay Farbe & Deckkraft > Speichern & 
Vorschau, anschließend + > „Absatz“ (für eine Zeile freien Raum)
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8.5	Block-Editor-Übung	2/1	

Dreispaltiges Seitenlayout:
Neuer Block mit +-Button > „Spalten“ > Aufteilung wählen: 33/33/33 > 
3 Spaltenrahmen mit jeweils einem + drin 
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8.6	Block-Editor-Übung	2/2	

Im ersten Spaltenrahmen auf + > neuer Block > „Bild“ auswählen > 
einfügen über Hochladen, Mediathek oder URL > evtl. Beschriftung > Mit 
Maus unter Bild klicken > Textfeld in Spaltenbreite > alle 3 Spalten mit 
Bild & Text füllen 
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8.7	Block-Editor-Übung	2/3	

Mit Zahnrad lassen sich Bild und Text anpassen | Bei Bedarf Bilder/Text 
mit Inhalten verlinken | Vorschau responsiv möglich | Veröffentlichen

N.B. Seiten(Beitrags-)layout idealerweise erst händisch skizzieren, dann 
mit Block-Editor umsetzen
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8.8	Block-Editor	Vorschau	

Mit Zahnrad lassen sich Bild und Text anpassen | Bei Bedarf Bilder/Text 
mit Inhalten verlinken | Gutes Gelingen mit eigenen Ideen!

N.B. Seiten(Beitrags-)layout idealerweise erst händisch skizzieren, dann 
mit Block-Editor umsetzen
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9	Seite	ein-/zweispaltig	

Per default sind die Seiten in WP zweispaltig, links Titel, rechts Text

Frontend > Seite aufrufen > Customizer > Theme-Optionen > „Eine 
Spalte“ > Veröffentlichen > Customizer schließen
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10.1	Shortcode/Kontaktseite	

Shortcode ist Code zwischen eckigen Klammern, z.B. [contact-form-7 
id="39" title="Kontaktformular 1"]. Er lässt sich in Seiten/Beiträgen 
einfügen und verweist auf Formulare, Slideshows und andere Inhalte.

Projekt Kontaktseite mit Formular:
- Plugins „Contact form 7“ und „Honeypot for Contact form 7“ 
installieren und aktivieren > Dashboard > Formulare > Kontaktformulare 
aufrufen > Kontaktformular 1 zum Bearbeiten anklicken
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10.2	Kontaktformular	

Kontaktformular bearbeiten > E-Mail > An: Voreingestellte Adresse gegen meine 
eigene Mail-Adresse ersetzen > hinunterscrollen > E-Mail (2) verwenden 
(Autoresponder) > Feld „Zusätzliche Kopfzeilen“ löschen > evtl. Nachrichtentext 
adaptieren > Speichern
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10.3	Honeypot	

Honeypot: Falle für Spam-Algorithmen. Spam will jedes Feld ausfüllen > Honeypot 
ist ein Feld, das nur Algorithmen „sehen“ > Wenn Honeypot-Feld ausgefüllt = 
Spam = Formular gesperrt
Honeypot einsetzen: Kontaktformular bearbeiten > Formular > Leerzeile mit 
Entertaste erstellen > Button „Honeypot“ anklicken > Im Dialogfeld Name durch 
z.B. „Website“ ersetzen > Tag einfügen > Speichern
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10.4	Shortcode	

Shortcode im Kontaktformular im blauen Feld anklicken = markieren und kopieren 
> Dashboard > Seiten > erstellen > im Editor Titel einfügen, z.B. „Kontaktieren 
Sie uns!“ > im Textfeld nur Shortcode einfügen > Check in der Vorschau > 
Veröffentlichen > Seite verlinken (z.B. Hauptmenü oder Footer-Widget)
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10.5	Kontaktformular	

So sieht das Ergebnis im Frontend aus
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